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la audiencia, confirmando los datos. En caso contrario 
colocar la opción “NO” para que el sistema envíe un 
mensaje al usuario informándole que revise sus anexos 
en el SINOE.

d) Actualizar el Juez Superior, Juez Especializado, 
Juez de Paz Letrado, Especialista y Asistentes la atención 
de los documentos enviados por el usuario dando click a 
la casilla respectiva “Atendida”

e) Registrar el Juez Superior, Juez Especializado, 
Juez de Paz Letrado, Especialista y Asistentes las 
observaciones el Juez, especialista y asistente, dando 
click en la casilla observaciones, y sumilla en sistema 
SIREJUD para que los usuarios realicen las respectivas 
subsanaciones

f) Visualizar el Juez Superior, Juez Especializado, 
Juez de Paz Letrado, Especialista y Asistentes todas las 
observaciones registradas.

g) Ingresar documentos de índole jurisdiccional el 
Juez Superior, Juez Especializado, Juez de Paz Letrado, 
Especialista y Asistentes a través de la Mesa de Partes 
Virtual -SIREJUD.

h) Notificar a las partes procesales que no tiene 
credencial del SINOE a los correos personales Gmail del 
usuario y por WhatsApp para el caso de los Juzgados 
del Nuevo Código procesal Penal que autoriza la 
actuación judicial por redes sociales según la Resolución 
Administrativa Nº 084-2018-CE-PJ de fecha 14.03.2018.

VI. DISPOSICIONES ESPECÍFICAS

La primera fase de implementación tiene un alcance 
para los Órganos Jurisdiccionales de emergencia. Sin 
embargo, el SIREJUD posee la funcionalidad de configurar 
para más Órganos Jurisdiccionales una vez concluida 
las restricciones referidas a la emergencia sanitaria 
previa autorización. Asimismo, se cuenta con un área de 
soporte informático a cargo de la Gerencia de Informática, 
la Jefatura de la Unidad de Servicios Judiciales y de la 
Coordinación de Informática de la Corte Superior de 
Justicia de Lima Norte para garantizar la asistencia 
técnica de forma oportuna y eficaz a los usuarios internos 
y externos de este Distrito Judicial.

VII. DISPOSICIONES FINALES

La Unidad de Servicios Judiciales es responsable 
de la implementación, monitoreo, puesta en producción 
y actualización, así como, la atención de incidencias o 
requerimientos que se presenten durante la operatividad 
del sistema SIREJUD, en coordinación con la Gerencia 
de Informática del Poder Judicial y la Coordinación de 
Informática de la Corte Superior de Justicia de Lima Norte.

VIII. VIGENCIA

El presente “PROTOCOLO PARA EL USO DE LA 
PLATAFORMA VIRTUAL DENOMINADA SISTEMA DE 
REQUERIMIENTOS JUDICIALES DIGITAL (SIREJUD) 
EN LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LIMA 
NORTE”, rige a partir de la fecha de vigencia de la 
Resolución Administrativa correspondiente emitida por 
la Presidencia de la Corte Superior de Justicia de Lima 
Norte.
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Oficializan y autorizan el uso de una cuenta 
de correo electrónico para implementación 
de “Mesa de Partes Virtual Administrativa 
en la CSJLN”

PrESIDENCIA DE LA COrtE SuPErIOr
DE JuStICIA DE LImA NOrtE

rESOLuCIÓN ADmINIStrAtIVA
Nº 000380-2020-P-CSJLImANOrtE-PJ

Independencia, 21 de mayo de 2020

VISTO:

El Oficio nº 300-2020-GAD-CSJLIMANORTE-PJ 
(19/5/2020), cursado por el señor Jesús Gustavo Quintana 
Rojas, Gerente de Administración Distrital; y,

CONSIDERANDO:

1. En el marco del D.S. nº 008-2020-SA y D.S. nº 
044-2020-PCM que declaran el Estado de Emergencia 
Sanitaria a nivel nacional por el plazo de 90 días 
calendarios, por la existencia del COVID-19 en nuestro 
país, mediante el Decreto de Urgencia Nº 026-2020 se 
suspendieron los plazos procesales y administrativos por 
el lapso de quince (15) a partir del 16/3/2020, plazo que 
fue ampliado por D.S. Nº083-2020-PCM (10/5/2020) por 
14 días calendario, a partir del 11/5/2020 al 24/5/2020.

2. Mediante oficio que precede, el Gerente de 
Administración Distrital, solicita la autorización para la 
habilitación de una cuenta de correo electrónico GMAIL 
mesadepartes.adm.csjln@gmail.com, para el personal 
de mesa de parte administrativo de la CSJLIMA NORTE, 
los cuales realizan los ingresos de solicitudes externas, 
remitidas a la Presidencia, Oficina de Asesoría Legal, 
Gerencia de Administración Distrital y sus Unidades 
correspondientes, sobre todo lo remitido por los 
proveedores a la Coordinación de Logística, siendo 
ingresado posteriormente mediante el Sistema de Gestión 
Documental, a fin de que por este medio se pueda 
recepcionar los documentos digitales y de esta manera 
no exponer al personal de la mesa de partes de la GAD 
al contacto con los usuarios y del contagio del COVID-19, 
pudiendo acceder al trabajo remoto.

3. En ese contexto, el Decreto de Urgencia Nº 
026-2020, por el cual se faculta a los empleadores 
del sector público y privado a modificar el lugar de la 
prestación de servicios de todos sus trabajadores para 
implementar el TRABAJO REMOTO en el marco de 
la emergencia sanitaria por el COVID-19; modalidad 
que según al artículo 16 del mismo cuerpo legal se 
caracteriza por la prestación de servicios subordinada 
con la presencia física del trabajador en su domicilio 
o lugar de aislamiento domiciliario, utilizando cualquier 
medio o mecanismo que posibilite realizar las labores 
fuera del centro de trabajo, siempre que la naturaleza 
de las labores lo permita.

4. En tal sentido, encontrándose justificada la 
necesidad de la Gerencia de Administración Distrital, y en 
virtud de los incisos 3), 4) y 9) del artículo 90º del TUO de 
la Ley Orgánica del Poder Judicial, se debe emitir el acto 
administrativo correspondiente.

RESUELVE:

Artículo Primero.- OFICIALIZAR Y AUTORIZAR 
el uso de la cuenta de correo electrónico GMAIL 
mesadepartes.adm.csjln@gmail.com, solicitado por la 
Gerencia de Administración Distrital para implementación 
de “Mesa de Partes Virtual Administrativa en la CSJLN”.

Artículo Segundo.- ENCARGAR a la Gerencia de 
Administración Distrital, adopte las medidas necesarias 
para la correcta distribución de los documentos digitales 
dirigidos a la Presidencia, Oficina de Asesoría Legal, 
Gerencia de Administración Distrital y sus Unidades 
correspondientes y demás destinatarios administrativos 
de la CSJ-LIMA NORTE, verificando el cumplimiento de la 
distribución en el día, bajo responsabilidad.

Artículo tercero.- PONER en conocimiento la 
presente resolución a la Gerencia General, la Oficina 
Desconcentrada de Control de la Magistratura, 
Gerencia de Administración Distrital, Jefes de Unidad, 
Coordinadores y a los interesados para los fines que 
correspondan.

Regístrese, publíquese, comuníquese y cúmplase.

VICENTE AMADOR PINEDO COA
Presidente
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